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[bookmark: _Toc38636246][bookmark: _Toc118534019][bookmark: _Toc504032520][bookmark: _Toc2613][bookmark: _Toc17636][bookmark: _Toc3242][bookmark: _Toc22758]运行环境要求
	项目
	要求
	说明

	操作系统
	Win7、Win10操作系统
	

	推荐使用浏览器
	IE10及以上的IE版本、360安全浏览器兼容模式
	支持谷歌浏览器、火狐浏览器

	其它要求
	网络畅通。
安装了阅读和编辑文档所需Office Word\Excel等办公软件。
	


[bookmark: _Toc118534020][bookmark: _Toc38636247]专家注册
[bookmark: _Toc118534021]校内专家（教职工）注册
[bookmark: _Hlk118479034]①进入武汉理工大学采购与招投标工作办公室网站主页（http://cgyztb.whut.edu.cn/），点击网站“快速通道”栏目中的“专家注册”模块；
[image: ]
专家注册模块
②在弹出页面点击“校内专家注册”，进入武汉理工大学统一身份认证的登录页面；
[image: ]
校内专家注册入口
[image: ]
统一身份认证登录页面
③通过统一身份认证平台登录采购系统，登录后系统首页如下图所示：
[image: ]
采购系统首页
④点击首页“常用功能”模块中的“注册成为专家”按钮，进入专家注册信息编辑页面；
[image: ]
注册功能入口
⑤在专家注册页面，填写相关信息，选项前带红色星号的为必填选项；
[image: ]
专家信息填写
基本信息：
（1） 姓名：默认显示当前操作员的姓名。
（2） 性别：请点击选择。
（3） 证件类型：请点击选择。
（4） 证件号码：请填写对应证件类型的证件号码。
（5） 出生日期：请点击选择。
（6） 最高学历：请点击选择。
（7） 毕业学校：请填写毕业学校名称。
（8） 所学专业：请填写所学专业名称。
（9） 评审专业：可点击维护专业进行选择。
（10） 资格证书及职业资格证书：可点击新增证书进行填写及资质文件上传。
联系方式：
（11） 移动电话：请填写真实电话号码。
（12） 办公电话：选填。
（13） 常住地址：请填写真实地址。
工作信息：
（14） 专家状态：点击选择。
（15） 职称：选填。
（16） 从事职业年限：请填写从事职业年限。
（17） 从事职业：选填。
（18） 工作单位：默认为“武汉理工大学”，不允许修改。
（19） 工作部门：只填写部门名称。
成就及履历：
（20） 相应的工作经历：选填。最多输入2000个字符。
附件资料：
基本信息、评审专业填写完成后，点击左则“下载模板”下载注册信息确认表，所在单位盖章后扫描上传。
[image: ]

⑥所有信息填写完毕后，点击下方的“提交审核”按钮，等待学校相关老师审核，审核通过后即可成为正式专家，如下图：
[image: ]
提交审核
[bookmark: _Toc118534022]校外专家注册
①进入武汉理工大学采购与招投标工作办公室网站主页（http://cgyztb.whut.edu.cn/），点击网站“快速通道”栏目中的“专家注册”模块；
[image: ]
专家注册模块
②在弹出页面点击“校外专家注册”，进入校外专家注册页面；
[image: ]
校外专家注册入口
③阅读并同意注册须知，进入设置用户名页面；
[image: ]
注册须知页面
④进入注册页面后，请依次填写注册信息； 
[image: ]
注册信息填写
（1） 姓名：请填写真实姓名，不可空。
（2） 性别：请点击选择。
（3） 证件类型：点击下拉框选择居民身份证或者军官证。
（4） 证件号码：请填写与证件类型对应的真实证件号码，不可空。
（5） 登录号（手机号）：请填写可用的手机号，并作为登录账号使用。
（6） 是否本地手机号：手机号归属地为武汉地区的请选择是，其他的选择否；
（7） 密码：6-20位字符，建议由字母、数字和符号两种以上组合。
（8） 确认密码：请再次输入密码。
（9） 验证码：请填写右侧图片内的字母或数字。
以上选项全部填写完毕无误后，点击立即注册按钮即可，注册成功页面如下图：
[image: ]
注册成功页面
⑤注册成功后，点击“现在登陆”按钮进入采购系统，系统会自动弹出评审专家信息填写页面，在此页面填写相关信息，选项前带红色星号的为必填选项；
[image: ]
专家信息填写
基本信息：
姓名：默认显示当前操作员的姓名。
性别：请点击选择。
证件类型：请点击选择。
证件号码：请填写对应证件类型的证件号码。
出生日期：请点击选择。
最高学历：请点击选择。
毕业学校：请填写毕业学校名称。
所学专业：请填写所学专业名称。
评审专业：可点击维护专业进行选择。
资格证书及职业资格证书：可点击新增证书进行填写及资质文件上传。
联系方式：
移动电话：请填写真实电话号码。
办公电话：选填。
常住地址：请填写真实地址。
工作信息：
专家状态：点击选择。
职称：选填。
从事职业年限：请填写从事职业年限。
从事职业：选填。
工作单位：填写工作单位。
工作部门：只填写部门名称。
成就及履历：
相应的工作经历：选填。最多输入2000个字符。
附件资料：
基本信息、评审专业填写完成后，点击左则“下载模板”下载注册信息确认表，所在单位盖章后扫描上传。
[image: ]

⑥所有信息填写完毕后，点击下方的“提交审核”按钮，等待学校相关老师审核，审核通过后即可成为正式专家，如下图：
[image: ]
提交审核
[bookmark: _Toc118534023]专家登录
[bookmark: _Toc38636248][bookmark: _Toc118534024]校内专家（教职工）登录
进入武汉理工大学采购与招投标工作办公室网站主页（http://cgyztb.whut.edu.cn/），点击网站“登录/注册”栏目中的“校内用户登录入口”进入武汉理工大学统一身份认证的登录页面，在此页面输入账号密码登录即可。
[image: ]
校内用户登录入口
[image: ]
统一身份认证登录页面
[bookmark: _Toc38636249][bookmark: _Toc118534025]校外专家登录
进入武汉理工大学采购与招投标工作办公室网站主页（http://cgyztb.whut.edu.cn/），点击网站“登录/注册”栏目中的“校外用户登录入口”进入采购系统登录页面，在登录页面输入账号密码登录即可。
[image: ]
校外用户登录入口
[image: ]
校外用户登录页面
[bookmark: _Toc15802][bookmark: _Toc38636250][bookmark: _Toc504032522][bookmark: _Toc6012][bookmark: _Toc118534026][bookmark: _Toc14997][bookmark: _Toc6679][bookmark: _Toc22863][bookmark: _Toc7027]系统首页介绍
系统主界面中的功能模块根据权限设置会略微差异。系统的主界面按照功能划分为A、B、C三个操作区域，如下图：
[image: ]
A区：系统功能菜单区，这个区域显示的是系统的功能菜单，当前有三个：
（1） 设置：修改登录密码。
（2） 帮助：为用户提供帮助说明。
（3） 退出：点击退出到系统登录界面。
B区：系统模块菜单区，该区域显示的是当前操作员所具备的模块菜单，鼠标悬浮会提示下一级的子菜单。
C区：自定义操作内容提醒区，这个区域显示的用可用的一些提醒信息，通常使用的有：待办事项、系统通知等信息。该区域中的模块的显示位置，可以拖动重新排放。 
（1） 待办事项：显示用户当前的待办事项。
（2） 系统通知：显示当前的系统通知信息。
[bookmark: _Toc118534027][bookmark: _Toc38636251]信息变更
评审专家信息如需要修改，可在登陆系统后，在左侧菜单栏的“系统”→“评审专家信息”功能中，点击“变更信息”按钮，对已填写的专家信息进行修改，具体见下图：
[image: ]
评审专家信息
[image: ]
专家信息变更
专家变更操作需要填写的信息与注册时一致，信息修改完毕后，点击下方的“提交审核”，等待相关人员审核即可。 
[image: ]
信息变更提交
如果因误操作等原因发起了变更信息的操作，实际上评审专家相关信息并没有需要修改的地方，可以点击下方的“撤销变更”按钮进行撤销，撤销变更后，评审专家状态跟变更前保持一致。
[image: ]
撤销变更
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